新冠肺炎疫情防控文件归档范围

一、上级单位下发的关于疫情防控工作的重要批示、指示等文件材料，上级部门及有关领导督导检查各高校疫情防控工作的各种载体的相关材料；
二、学校及学校所属各单位建立疫情防控工作机构，协调机制形成的文件材料；
三、学校制订的新冠肺炎疫情防控工作部署，工作方案、重大决策、应急预案、计划、安排、措施、报表、形势研判、统计分析、总结、大事记、防控预案、监测方案等文件材料；
四、学校召开新冠肺炎疫情防控工作会议记录、纪要、决定、领导讲话；
五、有关疫情防控工作的请示、报告、批复、批示、函和复函等文件材料；
六、学校组织向灾区捐款、捐物的名单、明细、登记表、统计表等；学校收到社会捐款捐物的相关材料；
七、疫情防控工作相关物资保障、生产和生活保障等后勤保障工作形成的文件材料；
八、疫情防控应急通信保障工作、网络信息安全监测工作和电信大数据支撑服务工作形成的文件材料；
九、有关校园及各楼宇防疫管控形成的文件材料，包括对出入学校校门、宿舍、食堂、办公场所等进行管控和卫生检疫形成的文字材料；
十、对留校师生员工、对师生员工返校疫情防控工作相关工作文件材料；
十一、组织新冠肺炎医学、科学研究、医药用品研制、专利申请形成的文件材料；
十二、各高校附属医院在抗击新冠肺炎疫情工作中形成议案、教案、病案，病例、处方、药方；
十三、反应学校“一手抓疫情防控，一手抓学校发展”的文件材料，包括相关部门做好疫情防控期间线上线下教学安排及线上教学准备工作形成的文件材料；协调推动重大科研、重大工程建设、企业生产复工复产等方面的文件材料；
十四、学校宣传部门、新闻媒体及相关单位关于疫情防控工作的宣传材料；学校在新冠肺炎疫情防控工作中涌现出的优秀党员、先进人物、好人好事等先进事迹材料；
十五、相关人员在疫情抗击中形成的工作笔记、总结与汇报，反映疫情防控感人事迹的相关文字、音像和实物，参与新冠肺炎疫情防控工作人员请战书、申请书、誓词，抗击新冠肺炎疫情派往灾区工作人员名单，登记表等；
十六、在抗击新冠病毒感染肺炎疫情工作总结表彰大会相关材料；
十七、与疫情防控相关的其它特色工作文件材料。
