黑龙江工程学院
关于目前横向科研经费审批报销的说明
为进一步加强科研经费过程管理，优化科研经费报销流程，落实科研经费“放管服”改革政策，扩大科研人员的自主权,降低科研经费的管控风险,确保科研经费合理规范使用，我校重新确定了横向科研经费的审批报销流程，现说明如下：
一、横向科研经费报销审批权限及流程
1.经费单笔支出5万元以下（不含5万元），由2位经手人签字，项目负责人审批后，到财务处审核报销；
2.经费单笔支出5万元-10万元（不含10万元），由2位经手人签字，项目负责人、所在学院（部）主管科研副院长审核，科研处副处长审批后，到财务处审核报销；
3.经费单笔支出10万元（含10万元）以上，由2位经手人签字，项目负责人、所在学院（部）院长、科研处处长、财务处审核，主管科研副校长审批后，到财务处审核报销。
(注：外拨经费及科研绩效不受上述额度限制。)
二、关于外拨科研经费的相关要求
外拨科研经费分为校外合作费和校外协作费。校外合作费为项目合同中列明的共同承担项目任务的单位向合作单位拨付的经费；校外协作费为没有在项目立项合同中列明，但在项目实施过程中确需非研究性工作单位作为协作单位承担部分加工、检测、分析、测试、设备租赁等工作，而向协作单位拨付的经费。
外拨科研经费在报销时需满足以下要求：
1.外拨科研经费的总额原则上不超过项目经费的50%；
2.所有外拨科研经费（不分额度）均需签订合同，统一加盖科研合同专用章，严禁擅自以二级学院(部门)名义对外签订合同，报销外拨科研经费时均需提供下列材料:
(1)票据;
(2)立项合同(合同中含经费预算表);
(3)外拨经费合同;
(4)黑龙江工程学院外拨科研经费审批表（见附件）。
(5)外拨单位营业执照和资质证书（如外拨单位为高校、科研院所的则不需提供营业执照和资质证书）。
附件:1. 横向科研项目经费使用流程图
     2. 黑龙江工程学院外拨科研经费审批表
     3. 财务报销凭证格式
       

                                         
                                
                           科研处 财务处 
                          2022年11月16日

横向科研项目经费使用流程图
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[bookmark: _GoBack]附件：
黑龙江工程学院外拨科研经费审批表
	项目名称
	

	项目类型
	
	项目委托单位
	

	项目开始时间
	
	项目计划完成时间
	

	项目负责人
	
	所在部门
	

	项目编号
	
	已到账金额
	

	外拨单位
	
	外拨总金额（万元）
	

	外拨理由
	□合作
□协作
其他

	项目负责人
意见
	



项目负责人签字：            日期：

	所在单位
审核意见
	



单位负责人签字：            日期：     单位公章：

	科研处
审核意见
	



部门负责人签字：            日期：         

	财务处
审核意见
	




部门负责人签字：            日期：

	主管科研校长
审核意见
	




          签字：            日期：


注：本表一式三份，科研处、财务处及项目负责人各1份
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