
黑龙江工程学院科研财务助理管理办法

（试行）

第一条 根据《高等学校科研助理管理办法（暂行）》（教技〔2010〕4号）和黑龙江省委办公厅、省政府办公厅《关于进一步改进和完善省级财政科研项目资金管理等政策的实施意见》（黑办发〔2017〕1号）文件精神，进一步规范科研财务助理管理，加快推进学校科研事业发展，结合我校实际，特制定本管理办法。

第二条 科研财务助理是指为完成科研项目任务选聘的专职从事科研项目相关工作并由项目经费支付劳动报酬的人员。

第三条 科研财务助理按非事业编制人员管理，直接与二级学院（系、部）签订劳动（务）合同或实行劳务派遣。项目负责人为科研财务助理管理的第一责任人，二级学院（系、部）为科研财务助理管理的第一责任单位。合同签订时需项目责任人和二级二级学院（系、部）主要负责人在甲方处同时签字。

第四条 科研财务助理岗位由二级学院（系、部）根据科研任务需要申请，填写《黑龙江工程学院科研财务助理岗位申请表》（附件），报科研处、财务处备案。二级学院（系、部）按相关规定面向校内外招聘。

第五条 科研财务助理一般应具有全日制大学本科及以上学历。

第六条 科研财务助理只用一个聘期，聘期不得超过科研项目任务书的执行期，到期合同自然终止。

第七条 科研财务助理的工资待遇均由科研项目经费支付，并遵守国家和学校科研项目管理和工资发放的有关规定。薪酬标准由二级学院（系、部）与项目负责人、科研财务助理协商确定。按劳动（务）合同制聘用的人员，如要求学校代发工资及办理社会保险，所需费用应在正式发放前划入学校财务账户。

第八条 科研财务助理对所承担的科研任务负有保密义务，具体要求按有关保密规定执行。

第九条 科研助理受聘期间所取得的科研成果归黑龙江工程学院所有。

第十条 本管理办法自发布之日起实行。

附：黑龙江工程学院科研财务助理岗位申请表

附

黑龙江工程学院科研财务助理岗位申请表

	项目负责人
	
	所在学院（系、部）
	

	职务 (职称)
	
	联系方式
	

	科研项目名称

及项目编号
	

	项目经费总额
	
	批准及执行时间
	

	项目级别
	
	项目批准部门
	

	需要科研财务

助理岗位
	岗位一
	（岗位内容及条件要求等）

	
	岗位二
	

	学院意见
	（包括薪酬支付渠道及标准等）

签名

 日期：

	科研部意见
	 签名

日期：

	财务处意见
	 签名

日期：
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